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Predgovor

Unutrasnja pravila za normizaciju (UPN) Hrvatskoga zavoda za norme (HZN) uskladena su s nacelima
medunarodnih i europskih organizacija za normizaciju te Kodeksom dobre prakse za normizaciju Svjetske
trgovinske organizacije (WTO).

Unutrasnja pravila za normizaciju (UPN) u prvome su redu namijenjena za uporabu zaposlenicima HZN-a,
tehnic¢kim odborima, a posebno predsjednicima i tajnicima tehni¢kih odbora te svima koji su uklju€eni u
izradu nacrta hrvatskih norma i drugih dokumenata HZN-a dostupnih javnosti.

Pravila rada hrvatske normizacije pod zajedniCkim nazivom Unutrasnja pravila za normizaciju sastoje se
od ovih dijelova:

1. dio: Normizacija opcenito, ciljevi i osnovna nacela

2. dio: Vrste dokumenata i njihovo oznacivanje

3. dio: Izrada i donoSenje hrvatskih norma i drugih dokumenata
4. dio: Osnivanje i rad programskih odbora

5. dio: Osnivanje i rad tehnickih odbora

6. dio: Sastaviljanje i oblikovanje hrvatskih norma i drugih dokumenata dostupnih javnosti.

Svaki od navedenih dijelova Unutradnjih pravila za normizaciju objavljen je kao zaseban dokument i
svakomu je dijelu dodijeljena jedinstvena slovna oznaka (UPN).

Korisnici su odgovorni za ispravnu primjenu tih pravila.

U skladu s odredbama Statuta HZN-a, svi prijedlozi za izmjene i dopune tih pravila podnose se HZN-u u
pisanome obliku.

O izmjenama i dopunama raspravlja Tehni¢ka uprava (TU), koja izmjene i dopune predlaze ravnatelju. Na
prijedlog ravnatelja, o izmjenama i dopunama odlu€uje Upravno vijece.

Novo izdanje UPN-a objavijuje se nakon prihvaéanja izmjena i dopuna na sjednici Upravnog vije¢a. U
poglavlju Povijest dokumenta, navodi se oznaka novoga izdanja i datum odluke Upravnog vijeca.

Sve promjene u buducim izdanjima oznacavat ¢e se jednom okomitom crtom na lijevom rubu teksta.

Trece izdanje ovoga dijela Unutra$njih pravila za normizaciju, UPN 4, zamjenjuje drugo izdanje UPN 4 iz
2014. godine.

1 Svrhai podrucje primjene

U ovome dijelu UPN-a opisuje se osnivanje, rad i prestanak rada programskih odbora HZN-a.

2 Nazivi i definicije

Za potrebe ovog dijela Unutrasnjih pravila primjenjuju se nazivi i definicije navedeni u UPN 1 i UPN 2.
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3 Programski odbori i radne skupine programskih odbora

31 Opcenito

Uredbom o osnivanju Hrvatskog zavoda za norme utvrdena je djelatnost HZN-a i uspostava infrastrukture
savjetodavnih (programski odbori) i tehnickih tijela HZN-a.

Clankom 55. Statuta HZN-a utvrdeno je da se programski odbori osnivaju radi utvrdivanja politike
normizacije u pojedinome Sirem podrucju normizacije (UPN 5, Dodatak A).

Programski odbori povezuju interese razli€itih zainteresiranih strana za normizaciju odredenoga Sireg
podrugja i utvrduju prioritete u normizaciji tog podrucja.

Svaki programski odbor ima svoju jedinstvenu oznaku i naziv iz kojeg je jasno vidljivo podrucje
normizacije za koje se osniva.

Radi obavljanja odredenih poslova iz svojeg djelokruga, programski odbori mogu osnivati radne skupine.

Radne skupine programskih odbora stru¢na su radna tijela koja se osnivaju radi obavljanja odredenih
zadataka i obi¢no se ukidaju nakon dovrsenja zadatka.

U skladu sa Statutom HZN-a, rad u programskim odborima je dragovoljan.
3.2 Oznacivanje programskih odbora
Programskim odborima dodjeljuje se jedinstvena oznaka i naziv:

HZN/PRO X, Naziv programskog odbora

Radne skupine programskih odbora oznac¢avaju se oznakom i nazivom:

HZN/PRO X/RS n, Naziv programskog odbora; Naziv radne skupine programskog odbora

Oznaka PRO-a (RS-a) sastoji se od slovne oznake PRO (RS) i broja koji se dodjeljuje prema redoslijedu
osnivanja.

3.3  Programski odbori (PRO)

3.3.1 Osnivanje programskog odbora

Programski se odbor osniva na prijedlog zainteresiranih strana za odredeno podrucje normizacije.

Zainteresirane strane za djelatnost normizacije u HZN-u u skladu s UPN 1 su:

industrija i trgovina (proizvodaci, dobavljadi i pruzatelji usluga, mikro, mali i srednji poduzetnici, obrti)
— tijela drZzavne uprave i javne ustanove

— akreditacijska, certifikacijska i ispitna tijela (ispitni laboratoriji i certifikacijske ustanove)

— udruge potro$aca, udruzenja za zastitu okoliSa, nevladine udruge, sindikati i fizicke osobe

— obrazovne i istrazivaCke ustanove i strukovna udruzenja (obrazovne organizacije, strukovna
(profesionalna) udruzenja, istraZivacke institucije).

Prijedlog za osnivanje PRO-a mogu dati i upravna i stru¢na tijela HZN-a.

Tehni¢ka uprava razmatra prijedlog za osnivanje PRO-a i zaduZuje voditelja odgovarajuéeg podrucja
normizacije za pripremu osnivanja PRO-a.

U sluzbenome glasilu HZN-a i/ili na mreznim stranicama HZN-a objavit ¢e se poziv ¢lanovima HZN-a za
prijavu kandidata za ¢lanstvo u PRO-u.
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Pri odabiru ¢lanova PRO-a prednost ¢e se dati kandidatima za ¢lanstvo koji:

su istaknuti stru¢njaci u podrucju za koji se osniva PRO
— imaju najmanje 10 godina iskustva u struci

— imaju odgovaraju¢e znanje jednog od tri sluzbena jezika CEN/CENELEC-a (engleskog, njemackog
ili francuskog)

— upotrebljavaju suvremena elektroni¢ka sredstava za komunikaciju.

Tehni¢ka uprava razmatra zaprimljene prijave te predlaze ravnatelju kandidate za ¢lanove PRO-a.
Clanovi PRO-a trebaju biti iz razli¢itih zainteresiranih strana (interesnih skupina) kad god je to mogudée.

Konacdan prijedlog za osnivanje PRO-a Tehni¢ka uprava prosljeduje ravnatelju, a odluku o osnivanju PRO-a i
imenovanju ¢lanova PRO-a na prijedlog ravnatelja donosi Upravno vijeée HZN-a, koje odreduje voditelja
odgovarajucega stru¢nog podrucja za tajnika PRO-a.

Obavijest o osnovanome PRO-u objavljuje se u sluzbenome glasilu HZN-a i/ili na mreznim stranicama HZN-a.

Na osnivatkome sastanku PRO-a, utvrduje se prijedlog podrudja rada, bira se predsjednik i utvrduje
program rada.

3.3.2 Clanovi programskog odbora

PRO ima od 7 do 15 &lanova i predsjednika.

PRO po svom sastavu treba osigurati ravnomjernu zastupljenost svih zainteresiranih strana za hrvatsku
normizaciju u odredenom podrucju normizacije.

Clanovi PRO-a imenuju se na razdoblje od &etiri godine.

3.33 Predsjednik programskog odbora

Predsjednik upravlja radom PRO-a, vodi sastanke i nastoji posti¢i konsenzus.
Predsjednika PRO-a biraju €élanovi PRO-a natpoloviénom vec¢inom.
Upravno vije¢e HZN-a potvrduje izbor predsjednika PRO-a.

Predsjednik ima mandat za razdoblje od Cetiri (4) godine. Mandat predsjednika moze se produziti najvise
dva puta po C&etiri (4) godine.

U slu€aju opravdane odsutnosti predsjednika PRO-a, sastanak vodi jedan od &lanova PRO-a na prijedlog
prisutnih ¢lanova.

Odgovornosti i prava predsjednika PRO-a utvrdeni su u Dodatku A.

3.34 Tajnik programskog odbora

Tajnik PRO-a zaposlenik je HZN-a i voditelj je struénog podrucja normizacije za koje se osniva PRO.
Tajniku PRO-a mandat traje dok je voditelj normizacije za odredeno stru¢no podrucje.

Tajnik PRO-a pomaze predsjedniku PRO-a u upravljanju radom PRO-a. Zaduzen je za provedbu odluka
PRO-a povezanih s uspostavom stru¢nih tijela i njihovom koordinacijom u odredenome podrucju normizacije
te za prijenos smjernica PRO-a tim tijelima.

Duznosti tajnika PRO-a utvrdene su u Dodatku B.
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Rad programskog odbora

PRO obavlja poslove iz svojeg djelokruga na sastancima koji se odrzavaju prema potrebi, a najmanje
jedanput godisnje.

Zadatak PRO-a je kreiranje politike normizacije u odredenome podrucju normizacije, na temelju podataka
HZN-a, s posebnom pozornoséu na specifiénosti struke:

povezivanje interesa i potreba svih zainteresiranih u normizaciji odredenog podrucja

predlaganje uspostave struc¢nih tijela za programsko podrudje, imajuéi u vidu shemu europske normizacije
za odgovarajuce podrucje normizacije, kao i specificne potrebe Republike Hrvatske

odredivanje prioriteta za osnivanje strucnih tijela u programskom podrucju i njihovo uklju€ivanje u
rad medunarodne i europske normizacije

davanje smjernica za rad tehni¢kih odbora u odredenome podrucju normizacije
usmjeravanje rada vise TO-a koiji su iz istog podrucja normizacije kada rade na zajedni¢kome projektu
odredivanje prioriteta u donoSenju odredenih normi

suradnja s PRO-ima drugih sektora u podrucju gdje se nadleznosti isprepli¢u.

Rad PRO-a odvija se prema poslovniku koji PRO donosi na osnivackome sastanku.

3.3.6

Ukidanje programskog odbora

PRO se ukida kad prestane potreba za njegovim radom.

Prijedlog za ukidanje PRO-a priprema Tehni¢ka uprava i podnosi ravnatelju HZN-a.

Odluku o ukidanju donosi Upravno vije¢e HZN-a na prijedlog ravnatelja.



UPN 4:2021-07
HZN Hrvatski zavod za norme Stranica 7 od 10
Croatian Standards Institute
Dodatak A

Odgovornosti i prava predsjednika programskog odbora

Uloga:

— predsjednik je osoba koja vodi PRO.
Odgovoran je za:

upravljanje programom rada PRO-a u skladu s ciljevima i rokovima

— pripremanje sastanaka PRO-a, zajedno s tajnikom

— vodenje sastanaka PRO-a u skladu s poslovnikom PRO-a

— uskladivanje stavova ako konsenzus nije postignut

— preciznost i jasnocu svih odluka u pisanome obliku

— pracenje provedbe odluka kako bi se osigurao napredak u radu

— izvjestavanje Upravnog vije¢a HZN-a o provedbi politike normizacije u podru¢ju PRO-a

— izvjeStavanje PRO-a o rezultatima medunarodnih odnosno europskih sastanaka na kojima je sudjelovao.
Odgovara:

— programskom odboru i Upravnom vije¢u HZN-a.
Prava:

— saziva i vodi sastanak

— predstavlja hrvatsku normizaciju u podruc¢ju u kojem je predsjednik PRO-a na sastancima hrvatskih,
europskih i medunarodnih organizacija uz pismeno dopustenje ravnatelja HZN-a

— uz pismeno dopustenje ravnatelja HZN-a sudjeluje u radu europskih ili medunarodnih organizacija
za normizaciju kao predstavnik PRO-a za podruéje u kojem je predsjednik PRO-a.

Nacin rada:

— radi u suradnji s ¢lanovima PRO-a i tajnikom te se o svim pitanjima s njima dogovara.
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Dodatak B

Duznosti tajnika programskog odbora

Tajnik osigurava tehni¢ku pomo¢ predsjedniku i €lanovima PRO-a u njihovu radu.

Duznosti tajnika:

predlaze, priprema i organizira sastanak PRO-a

prati hrvatsku, europsku i medunarodnu normizaciju u svome podrucju normizacije
savjetuje predsjednika o primjeni Unutrasnjih pravila za normizaciju HZN-a
sudjeluje u pripremi programa rada PRO-a

sudjeluje u utvrdivanju rokova i prioriteta

vodi brigu o sastavu PRO-a i posuvremenijivanju podataka o ¢lanovima
uspostavlja suradnju PRO-a s ostalim tijelima HZN-a

provodi donesene odluke PRO-a u svojemu djelokrugu rada.

Sastanci:

organizira sastanak u suradnji s predsjednikom i priprema odgovaraju¢e dokumente

sudjeluje u izradi poziva za sastanak PRO-a s dnevnim redom

stavlja na raspolaganje poziv za sastanak s odgovaraju¢im dokumentima ¢lanovima PRO-a
utvrduje ispunjavanje uvjeta za odrZzavanje sastanka (kvorum)

izraduje bilieSku sa sastanka PRO-a i stavlja je na raspolaganje ¢lanovima PRO-a u roku od 30 dana
izraduje i obrojcuje radne dokumente PRO-a i vodi brigu o njima

stavlja na raspolaganje dokumente PRO-a ¢lanovima

nadzire ispunjavanje rokova pri provedbi projekata PRO-a.
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